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e Microsoft Office

1 jour, 0,7 UEC

POURQUOI DEVRIEZ-VOUS SUIVRE CE COURS?

Pour apprivoiser le nouvel environnement de travail de Powerpoint

Pour maitriser les nouvelles méthodes de travail de Powerpoint

e Pour connaitre et assimiler les nouveaux outils disponibles dans Powerpoint
e Pour retrouver rapidement vos capacités opérationnelles dans Powerpoint

PREALABLE

Avoir déja utilisé le logiciel dans une version précédente

OBJECTIFS
Le participant sera en mesure de:

e apprivoiser I'environnement de travail

e redécouvrir les notions essentielles et les notions avancées de Powerpoint
e découvrir les nouvelles options de texte

e utiliser des outils pour travailler plus efficacement

e connaitre les nouvelles possibilités du masque

CONTENU

e Nouveautés générales
o Ruban personnalisable
o Microsoft Office Backstage
o Co-création de présentations*
Enregistrement automatique des versions précédentes
Organisation des diaporamas en sections
Fusion et comparaison de présentations
Travail multifenétres
o Mode lecture
¢ Nouveautés Multimédia (Vidéo, sons, etc.)
o Découpage d'un clip vidéo ou audio
Création de signets dans les clips vidéo et audio
Liaisons vers des vidéos Web
o Conversion de la présentation en vidéo
Effets artistiques sur images
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Suppression d'Arriere-Plan d'images
Rognage avancé

Nouvelles dispositions SmartArt

Effets de transition 3D

Copie d'animations

Captures d'écran dans les diapositives
e Package de présentation

» Diffusion facile de présentation

e Conversion de la souris en pointeur Laser
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